教务处2012年度主要工作
	次
	月份
	日  一  二  三  四  五  六  
	学院工作
	省教育厅工作
	备注

	 
	二月
	10  11
	10日教职工报到，11、12日学生报到注册
	 
	全年参与评建各项准备工作

	1
	
	12  13  14  15  16  17  18
	13日正式行课，毕业生开始实习，顶岗实习生到岗；

受理学生复查成绩申请
	 
	

	2
	
	19  20  21  22  23  24  25
	 
	报送《质量工程年度报告》
	

	3
	
	26  27  28  29
	28日院级公共选修课开始上课
	 
	

	
	三月
	1   2   3
	3、4日学生补考；
	 
	

	4
	
	4   5   6   7   8   9  10
	院级教改项目结题；

收取上学期各系（部）教师的同行听课统计，并在网上公布结果；

召开本学期教学信息联络员工作会议，评选先进教学信息联络员
	启动2008年新增本科专业学士学位授予权评审和2009年新增本科专业的预评审工作；

10日英语专业八级考试；

省级教改项目立项准备；

申报评审2012年省级和国家级精品课程、省级特色专业、省级实验教学示范中心和重点实验室
	

	5
	
	11  12  13  14  15  16  17
	启动2012年教师资格证申报的组织与筹备工作
	英语等级考试报名
	

	6
	
	18  19  20  21  22  23  24
	 
	24日全国计算机等级考试
	

	7
	
	25  26  27  28  29  30  31
	专科实习学生返校，26日上课
	2012届毕业生学历图像采集信息核对
	

	8
	四月
	 1   2   3   4   5   6   7
	4日清明节；

配合市、县教育行政机关开展教师资格认定的各项工作，学生开始网上报名
	7、8日省计算机等级考试；

申报推荐评审省级教学名师；

上报新增专业学士学位授予权评审材料
	

	9
	
	8   9  10  11  12  13  14
	召开学院第二届教学工作会议；

名师示范课、骨干教师观摩课开讲；

清退2012年春季多余教材；

启动2012-2013学年度教材招投标工作
	 
	

	10
	
	15  16  17  18  19  20  21
	本科实习学生返校，16日上课
	21日英语专业四级考试
	

	11
	
	22  23  24  25  26  27  28
	 
	 
	

	12
	
	29  30
	 
	 
	

	
	五月
	1  2   3   4   5
	“五•一”节放假
	 
	

	13
	
	6   7   8   9  10  11  12
	中期教学检查；

申报教师资格证的学生进行现场确认；

录入下学期的开课计划及任课教师名单；

预订2012年秋季教材
	毕业生学历证书预审
	

	14
	
	13  14  15  16  17  18  19
	启动毕业生教材费结算工作
	计算机等级考试报名；
	

	15
	
	20  21  22  23  24  25  26
	申报下学期院级公共选修课；

学生“专升本”考试；

申报教师资格证的学生进行体检
	全国大学生数学建模竞赛，全国大学生电子设计竞赛报名组队
	

	16
	
	27  28  29  30  31
	组织修业班学生进行网上评教；

毕业班考试
	 
	

	
	六月
	1   2
	
	2日省大学英语二、三级考试
	

	17
	
	3   4   5   6   7   8   9
	 
	 
	

	18
	
	10  11  12  13  14  15  16
	院级选修课考查
	申报评审省级教学团队；

毕业生学历即时在线注册；

16日全国大学英语四、六级考试；

专升本录取
	

	19
	
	17  18  19  20  21  22  23
	23日端午节
	省级教改项目结题
	

	20
	
	24  25  26  27  28  29  30
	2012届学生毕业、授位典礼；

停课考查；

毕业生离校
	 
	

	21
	七月
	 1   2   3   4   5   6   7
	修业班期末考试
	 
	

	 
	
	8   9
	9日放暑假
	7-8月申报2013年新增本科专业
	


 

	周次
	月份
	日  一  二  三  四  五  六
	学院工作
	省教育厅工作
	备注

	 
	八月
	30  31
	30日教职工报到
	 
	全年参与评建各项准备工作

	
	九月
	                         1
	1、2日学生报到、注册
	 
	

	1
	
	2   3   4   5   6   7   8
	3日学生上课，8、9日2012级新生报到、注册，新生开学典礼和入学教育； 

“文理杯”英语演讲赛；

顶岗实习生到岗
	 
	

	2
	
	9  10  11  12  13  14  15
	15、16日学生补考；

推普周系列宣传活动。
	全国大学生数学建模竞赛；

全国大学生电子设计竞赛；

外语等级考试报名；

毕业生学历在线补注册；

专升本补录
	

	3
	
	16  17  18  19  20  21  22
	17日院级公共选修课开始上课
	22日全国计算机等级考试；
	

	4
	
	23  24  25  26  27  28  29
	 
	 
	

	5
	
	30
	30日中秋节，“国庆节”放假
	 
	

	
	十月
	      1   2   3   4   5  6
	
	新生学籍注册，全日制在校生学年注册；
	

	6
	
	7   8   9  10  11  12  13
	 
	2012年10月-2013年1月，组织2012届毕业生电子图像采集；

组织开展“中华诵·2012经典诵读大赛”和“全国学生规范汉字书写大赛”
	

	7
	
	14  15  16  17  18  19  20
	 
	20、21日省计算机等级考试
	

	8
	
	21  22  23  24  25  26  27
	 
	 
	

	9
	
	28  29  30  31
	 
	 
	

	
	十一月
	                 1   2   3
	清退2012年秋季多余教材
	 
	

	10
	
	 4   5   6   7   8   9  10
	录入下学期的开课计划及任课教师名单；

预订2013年春季教材
	全省电子注册工作总结会
	

	11
	
	11  12  13  14  15  16  17
	中期教学检查
	英语专业四、八级等级考试报名
	

	12
	
	18  19  20  21  22  23  24
	
	 
	

	13
	
	25  26  27  28  29  30
	 
	计算机等级考试报名
	

	
	十二月
	                         1
	 
	1日四川省大学英语二、三级考试
	

	14
	
	 2   3   4   5   6   7   8
	申报下学期院级公共选修课
	 
	

	15
	
	9  10  11  12  13  14  15
	组织修业班学生进行网上评教
	15日全国大学英语四、六级考试
	

	16
	
	16  17  18  19  20  21  22
	院级教改项目结题；

省级教学质量工程项目年度验收
	 
	

	17
	
	23  24  25  26  27  28  29
	 
	省级教改项目结题
	

	18
	
	30  31
	“元旦”放假，院级选修课考查
	 
	

	
	一月
	1   2   3   4   5
	
	 
	

	19
	
	6   7   8   9  10  11  12
	停课考查
	 
	

	20
	
	13  14  15  16  17  18  19
	期末考试
	 
	

	21
	
	20  21  22  23
	23日放寒假
	 
	


